
○必ず提出　△必要に応じて提出

ＮＯ 変更内容

機械設
備・許認
可等調書
（４号様
式）

県税に関
する誓約
書及び納
税確認に
関する同
意書（５号
様式）

暴力団排
除条例に
基づく誓
約書（６号
様式）

登記事項
証明（写
し）

印鑑証明
（写し）

許認可証
（写し）

注意事項

1 法人名称変更 － － － ○ △ －

名称変更に伴い改印した場合
は印鑑証明を提出してくださ
い。
名称変更に伴い、銀行口座名
が変更となった場合は、変更届
にその内容を記入してください。

2 支社等の名称変更 － － － － － －
支店登記がある場合でも、登記
事項証明書は提出不要です。

3 本店所在地の変更 － － － ○ － －
郵便番号、ＴＥＬ・ＦＡＸ番号も忘
れずに記入してください。

4 支店所在地の変更 － △ － － － －

大分県内に新たに支店等を設
置する場合は、県税の納税確
認の同意書が必要です。
郵便番号、ＴＥＬ・ＦＡＸ番号も忘
れずに記入してください。

5 法人代表者変更 － － ○ ○ △ －

法人実印を改印した場合は印
鑑証明書を提出してください。
入札等に関する権限を委任して
いる場合は、変更届の「２委任
について」の欄を必ず記入してく
ださい。

6 個人事業主の氏名 － － － － － －

婚姻等による氏名変更の場合
は変更届を提出してください。
（相続等による事業承継の場合
は別の手続きが必要です。）

7 代理人の変更 － － － － － －
変更届の「２委任について」の
欄を必ず記入してください。

8 営業種目の変更 △ － － － － △
許認可が必要な業種を追加登
録する場合はその許可証等の
写しを提出してください。

9 営業の休止 － － － － － － 休止期間を記入してください。

10
営業の廃止
（資格の取り下げ）

－ － － － － －
営業の廃止（資格の取り下げ）
理由を記入してください。

入札参加資格変更届（添付書類一覧及び記入上の注意点）


